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:مقدمه
)ف(بندو در راستاي اجراي ساختمانوکنترلمهندسینظامقانون)37با توجه به مفاد ماده (

ومالینامهنظامها،آنبامرتبطمواردسایرومذکورقانوناجرایینامهآئیناصلاحیه)114(ماده
.گرددمیتدوینزیرشرحبههااستانساختمانمهندسینظامسازمانمعاملاتی

مستثنینامهنظاماینازلازمهاينامهنظامسایروغیرمستمرهايالزحمهوحقاستخدامیموارد
. دنباشمیخودبهمربوطنامهنظاممقرراتوضوابطمشمولوبوده
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تعاریف:اولفصل
د:نباشنامه بدین شرح میدر این نظاممذکورطلاحات صلغات و ا-1ماده 

و مجلس شوراي اسلامی1374اسفندماهمصوبساختمانوکنترلمهندسینظامقانون:قانون-
ناصلاحات پس از آ

دي بعهايواصلاحیهساختمانوکنترلمهندسینظامقانوناجرایینامهینئآ:اجرایینامهینئآ-
.آن

: سازمان نظام مهندسی ساختمان استانسازمان استان
ه، هیات رئیسمدیرههیأترسمیدرجلساتمتخذهتصمیماتمجموعهازاستعبارت:مصوبات-
.باشدشدهوامضاثبت،جلساتصورتردکهاستانسازمانعمومیمجامعو
سالهماناسفندماهآخردروشروعماهفروردیناولازکهاستشمسییکسال:مالیسال-

وروعشتاریخدرخصوصدیگريترتیباستانسازمانعمومیمجمعکهدرصورتی(.یابدمیپایان
).شدخواهدعملعمومیمجمعمصوباتاساسبرکنداتخاذمالیسالپایان

ورفمصابامنابعسایرو هادریافتیتوازندر آن کهاستمالیجامعبرنامه:سازمانبودجه-
وخدماتقالبدرومصارفبرمنابعتقدمحفظباو شده پبش بینی ،پرداخت تعهدات معوق

ازپسوشودمیمشخصمالییکسالطیسازمانوظایفوهابرنامهدرنظرموردهايفعالیت
.باشدمیاجراقابل،سالانهعمومیمجمعتصویبومدیرههیأتدرتائید

در،هافعالیتو، تعهدات ساختمان مصارفها،طرحوهابرنامهاجرايبرايکهاستمبلغی :اعتبار-
. رسدمیعمومیمجمعتصویببهوشده بینیپیشسازمانبودجهمشخصهايردیف

هیأتمصوباتواجرایینامهآئینوقانوناساسبرکهوجوهیازاستعبارت:دریافتی ها-
هايحساببهودریافتبینی،پیشسازمانبودجهدرهاي مربوطه نظام نامهوعمومیمجامعومدیره

.شودمیواریزسازمان
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، تهانباشمازاد،مشارکتاوراقانتشاروام،عنوانتحتکهمنابعیازاستعبارت:سایرمنابع-
ینیبپیشسالانهبودجهدرمشابهعناوینوذخیره استهلاك دارایی، ذخیره مزایاي پایان خدمت

. ندارددرآمدماهیتوشودمی
ورمنظآنهابراياعتباريمربوط،بودجهدرکهگذشتهسنواتپرداختقابلهايبدهی:دیون-

تامین مه بیسازمان ، مالیاتیامورسازمانیا، تعزیرات حکومتی، قضاییمحاکمرأياساسبرونشده
.باشدشدهایجادسازمانذمهبر،اختیاربدون،مصوباعتباربرزائدیا... واجتماعی 

وسطتهاپرداختسایروخدماتوکالاخریدضرورتتأییدوبررسیعبارت است از :تشخیص-
اهدافبهنیلبرايدر چارچوب ضوابط و مقررات اختیاراتحدودبهتوجهباصلاحذيمسئولین
.سازمان

حدودهبتوجهبا،صلاحذيمسئولینتأییدبراساس،زیرمواردازناشیکهالزامیایجاد:تعهد-
:گیردمیقرارسازمانبرذمهاختیارات

.خدمتانجامکالایاتحویل-1
.باشدشدهمنعقدمربوطهاختیاراتحدوددرمقرراترعایتباکهقراردادهایی-2
.صلاحذيوقانونیمراجعازصادرهاحکام-3
یاکشوريمجامعیاهاسازماندرعضویتوالمللیبینیاکشوريقراردادهايبهپیوستن-4

.المللیبین
مرتبط و مصوبات هیأت مدیرهبر اساس حدود اختیارات حقوقییاوحقیقیاشخاصبهکمک-5

.گیردمیصورتسازمانو بودجه اهدافراستايدرکهیا هیئت رئیسه
. آتیاحتمالیهايبدهییاهاحسابدرشدهمنظورذخایرسایر-6

دیرامورمالیمتوسطکهمثبتهمداركواسنادموجببهپرداختقابلبدهیمیزانتعیین:تسجیل-
.گرددمیاعلام
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ودخوظایفانجاممنظوربهخودهايفعالیتجریاندرسازمانکهیافتهتحققمخارج:مصارف-
نیزسالانهبودجهدرکهگیردمیصورتمربوطهمقرراتوقوانینبارعایتوشودمیمتحمل

.استشدهبینیپیش
جارييهاهزینهازقسمتیانجامبه منظورکهاستسازماننقدینگیازمبلغی:گردانتنخواه-
.گیردیمقرارشدهتعیینانمأموریاکارپردازاختیاردر،نامهنظاماینگردانتنخواهفصلرعایتبا
عهدتاجرايازقبلکالاخریدیا وقراردادراستاي عمل بهدرکهاستمبلغی:پرداختپیش-

.شودپرداخت میمربوطهاعتباراتمحلاز، عتبرمتضمیناخذمقابلدرطرف مقابل، 
ازقسمتیدر ازاي عمل نمودن طرف قرارداد با سازمان بهکهاستپرداختی:الحسابعلی-

.گیردمیصورتمربوطهاعتبارمحلاز،یا تعهداتشتعهد
وجوهی که طبق قوانین و مقررات به منظور تأمین و یا جلوگیري از تضییع عبارتست از : سپرده-

مقرر در قانون و گردد و استرداد و یا ضبط آن تابع شرایطمی(پرداخت)دریافتسازمانحقوق
.استهقراردادهاي مربوطومقررات

، ديهاي نقجریانسود و زیان، صورت ، صورت صورت وضعیت مالیعبارتند از : صورتهاي مالی-
طبق استانداردها و اصول حسابداري تهیه که و یادداشتهاي همراه تغییرات حقوق مالکانه تصور

. میگردد
هیاتی که فرایند برگزاري, تعیین برنده, اتخاذ تصمیم درخصوص تجدید یا معاملات : کمیسیون 

را به عهده دارد.نامهسایر وظایف در این نظاملغو مناقصه / مزایده و
برکهاستمدیرههیأتاصلیاعضايازومعاملاتیومالیاموردرسازمانامین:دارخزانه-

مربوطهوظایفدارعهدهوکالتاًوانتخابمدیرههیأتطرفازقانوناجرایینامهینئآ)71(مادهمبناي
.باشدمی
باوسازمانرئیسنظرزیرکهمربوطهاموربهآشناوشرایطواجداستفردي:مدیرامورمالی-

.باشدمیمربوطهوظایفدارعهده،دارخزانهنظارت
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الیمامورمدیرپیشنهادبهکهسازمان دارامانتوصلاحیتواجدشاغلینیکی از:اموالدارجمع-
نظارتواموالحسابمستمرنگهداريوثبتمسئولیتسازمان،رئیسابلاغباودارخزانهتأییدو

عهدهبهمسئول مستقیم مطابق چارت سازمانینظرزیرراآنهاتحولوتحویلواستقراربرمحل
.دارد

بدرچارچووسازمانرئیسصلاحدیدبهکهسازمان صلاحیتواجدشاغلینازیکی :انباردار-
رانهاآتحولوتحویلاقلام،نگهداريمسئولیتمربوطه،مدیرنظرزیرومصوبسازمانیساختار

.داردعهدهبر
رزیمصوب،سازمانیساختاردرچارچوبکهسازمانصلاحیتواجدشاغلینازیکی :کارپرداز-

.باشدمیمحولهوظایفدارعهدهمربوطهمدیرنظر
بهموجودامکاناتومنابعازسازماننیازموردخدماتیاکالاتحصیلعبارت است از:خرید-

. معلومبهاي
کیفیتوشرایطباخدماتیاکالاتأمینبرايرقابتیفرآینديعبارت است از:عمومیمناقصه-

آن فراخوان مناقصه از طریق آگهی عمومی در یکی از که درممکنقیمتترینمناسببانظرمورد
رسد.گران میبه اطلاع مناقصهسایر درگاههاي قانونی وجراید رسمی 

هیئت مدیره سازمان، محدودیت به تشخیصاي است که در آنمناقصه:مناقصه محدود-
برگزاري مناقصه عمومی با ذکر دلایل کافی تایید شود.

: سازمان نظام مهندسی ساختمان استان.مناقصه گزار
را کـه اسـناد مناقصـهمناقصه واجد شرایط درشخصی حقیقی یـا حقـوقی اسـت :مناقصه گر

.دریافـت و در مناقصـه شـرکت مـی کنـد

ریدخازنوبتهردرمعاملهنوعهربرايشدهتعیینمبلغازاستعبارت:معاملاتحدنصاب-
.نامهنظاماینمقرراتبراساسفروشیاو
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ربهزینهپرداختیاومعاملهانجامکهگرددمیاطلاقمدارکیازدستهآنبه:اسنادمثبته-
.رسانداثباتبهرانامهنظامایناساس

ازمانسغیرمنقولومنقول، ثابتهايداراییازدستهآنانتقالوواگذاريازاستعبارت:فروش-
هکضایعاتییاواسقاطیاجناسنیزومصرفیموادنقلیه،کالاها،وسائطآلات،ماشینجملهاز

کارنکردهوسالمونوکاملاًآنکهباوجودیاوباشندنمیسازماندراستفادهقابلوبودهغیرمنتفع
.باشندمیسازمانبرنیازمازادولیهستند

.ممکنپیشنهادبالاترینبهمعلومشرایطبااموالازمورديفروشیندفرآازاستعبارت:مزایده-
راق (اواز قبیل و اوراق بهادار قانونیمداركواسنادبهمتکیغیرمنقولمالهرنوع:تضمین-

یاندیازايدرآنصاحبکاملبارضایتکهسپرده نقدي و ...)مشارکت، سفته، چک، ضمانتنامه،
عنفبه،قراردروعدهخلفصورتدرکهگرددمیمقرروشودمیواگذاراولطرفبهتکلیفانجام
. گرددضبطدومطرف

علامامحضبهشودمیمتعهدضامنآن،موجببهکهاستقرارداد یا سندي یک:نامهضمانت-
.نمایدپرداختنفعذيوجهدررانامهضمانتدرشدهقیدمبلغنفع،ذي

شخص حقیقی یا حقوقی است که صلاحیت انجام تمام یا بخشی از کارهاي اجرایی پیمانکار:-
گردد. را دارد و براي آن بخش از عملیات با وي قرارداد منعقد می
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مالیمقررات:دومفصل
استانسازمانمالیمقررات: اولبخش

وراعتباوجودمستلزمخدمات وبراي خرید کالا تعهدایجادوقراردادانعقادیاهزینهانجام-2ماده
.باشدمی)12(مادهدرشدهتفویضاختیاردرحدصلاحذيمسئولتشخیص
.دباشسازمانسالانهعمومیمجامعمصوببودجهبارعایتبایدسازمانهايپرداختوهادریافتی

فاقدعمومی،سازمانمجامعتوسطبودجهتصویبعدمیاومجامعبرگزاريعدمصورتدرهرگاه
ودجه،بتصویبقانونیتشریفاتشدنسپريزمانتاباشد،جاريمالیسالبرايمصوببودجه

ادلمعماههردرمصارفپرداختبهنسبتمالی،منابعوجودفرضباباشدمیمجازاستانسازمان
ینه به استثناي هز.نمایداقدامهاي مربوطه با رعایت شیوه نامهقبلسالمصوببودجهدوازدهمیک

که..گاز و..،برق،هاي انشعابات اعم از آبهاي اجتناب ناپذیر اعم از حقوق و دستمزد  پرسنل، هزینه
مصوبات قانونی می باشند.داراي تعرفه هاي دولتی و

ومنابعتحققدارندوظیفهمربوطههايمدیریتموضوعوحسبداروخزانهسازمانرئیس-3ماده
حققتدرخصوصفصلیگزارشات،نیازدرصورتونمودهپیگیريمصوببودجهبراساسرادرآمدها

تخاذاوانحرافدلایلراستاي شناسائیدرلازم اقداماتتاه نمایندئاراسازمانمدیرههیأتبهآنها
.صورت پذیردمدیرههیأتتوسطاصلاحیراهکارهاي 

صورتهبسازمان استان حسابداريسیستمدرمثبتهاسنادبراساسمالیعملیاتکلیه-4ماده
هايمالیاتقانون95ماده موضوعدفاترتحریرنامهآئینوحسابدارياستانداردهايمبنايبرومنظم

زماننگهداريمدتحداقل(. شودمینگهداري،ضوابطمطابق،مربوطهاسنادوثبتمستقیم
).باشدمیتصویب تراز تاریخازدبعسالدهاسنادمالی

:دارخزانهوظایف-5ماده
صرفهتنگرفنظردربانقدینگیمدیریتواعتباراتوکنترلمالیاموراجرايبرحسننظارت-5-1
.مربوطهمقرراتوسازمانصلاحو



10

،محاسباتیاسنادو...) وقراردادهاوسفتهچک،(تعهدآوراسنادکلیهثابتامضايونظارت-5-2
.ربوطهمهاينامهنظاموودجهبراساسب

یأتهبههئارابرايبودجهومالیهايصورتموقعبهتهیهوعملکردبرنظارتوپیگیري-5-3
.مدیره

.سازمانمالیهايحساببررسیدرسازمانبازرسانیابازرسباهمکاري-5-4
.مناسبداخلیهايکنترلنظامسازيپیادهودرطراحینظارتوهمکاري–5-5

:مالیامورمدیروظایف-6ماده
بالابردنمنظوربهآنبهبودبراياقداموحسابدارينظارت بر حسن انجام امور مدیریت و -6-1

.لازمهايگزارشارائهوهاحسابنگهداريهايقابلیت
امهنآئینواستانداردهابراساسحسابداريمتداولاصولنظارت بر حسن اجرايمدیریت و -6-2

.مرتبطقوانینسایرواجتماعیتأمینومالیاتیقوانینودفاترتحریر
قالبدر،قبلسالعملکردبهتوجهباسالانهپیشنهاديبودجهتنظیموتهیهدرهمکاري-6-3

.مدیرههیأتمصوبهايبرنامه
.ايمقایسهاتگزارشتهیهواعتباراتعملکردوبودجهکنترل-6-4
.سازمانریاستنیازموردمالیاطلاعاتوآمارارائهوتهیه-6-5
ارتقايوامورتسهیلمنظوربهمناسبولازمکارگردشارائهومستمربهبودومطالعه–6-6

.مربوطهاموردرمراجعینبهجوابگوییکیفیت
وانینقرعایتوتسجیلتعهد،انجاماعتبار،وجودلحاظازمنعقدهقراردادهايتنظیمدرکنترل-6-7

. ...واجتماعیتأمینومالیاتیومالی
نیقانومقررمواعددرو صورت معاملات فصلی و سایر تکالیف هااظهارنامهارسالوتنظیم-6-8

.قانونیوعوارضحقوقمالیات موقعبهپرداختووکسر
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یجاداوخدماتوکالاخریدضرورتتشخیصمراحلبهمربوطوظایف،نمایندگیدفاتردر-7ماده
وسازمانصلاحوصرفهرعایتباونامهنظاماین)12(مادهدرشدهتفویضاختیاراتحددرتعهد

.دباشمیبه عهده مدیر دفتر نمایندگی مالیمقرراتوبودجهرعایت
یبانکحساببهواریزیاحوالهحساب بانکی سازمان از طریق طریقازصرفاًهاپرداخت-8ماده
با رعایت قانون مالیات هاي مستقیم وهاي بانکی یا سامانهمتقاضینامبهچکصدوریاونفعذي

.پذیرفتخواهدصورتمبارزه با پولشویی قانون 
« سقفتاحداکثرمبلغدرحدصندوقموجوديیاگردانتنخواهازمحلجزئیهايپرداخت:1تبصره
.استبلامانعهزینهفاکتورهردرخصوص»نامهنظاماینکوچک معاملات

مصوبسهصورتجلبرابردفاترنمایندگیوکارپردازگردانتنخواهتضمیننوعومبلغسقف-9ماده
حداقلاههرمدرمربوطهحسابکهدشومیتعیینطوريتنخواهمبلغ. گرددمیتعیینرئیسههیأت
.باشدداشتهگردشگردانتنخواهمبلغحددردوبار
یاوبانکیهايحساببهواریزصورتبههادریافتواعتبارتأمینمنابعوجوهکلیه-01ماده

.گرددمیانجامسازمان،بانکیحسابوجهدریاحوالهچکدریافت
دوحداقلبا...) قراردادهاو،سفتهچک،(تعهدآوراسنادوبانکیمجازامضايصاحبان-11ماده
)73(ادهمبهتوجهباامضاء متغیر رئیس یا نائب رئیس اول سازمان امضاء ثابت خزانه دار وبا امضا
مدیرههیأتردنیزبانکیحسابافتتاحچگونگی.گردندمیتعییننامهنظاماینواجرایینامهآئین

.دشومیتصویب
ودجهبچارچوبدرتعهدایجادوخدماتوکالاخریدضرورتتشخیصمسئولیتواختیار-21ماده

فویضتقابلذیل شرحبهمدیرهتصویب هیات بامبلغوماهیتبهتوجهباکهباشدمیمصوب
است:اختیار

سازمانرئیساختیاردر(سال جاري) سالهمان تا سقف معاملات کوچک دولتی حداکثر-12-1
.باشدمی
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. اشدبمیسازمانرئیسههیأتاختیاردربرابر معاملات کوچک دولتی در هر سال 3تاحداکثر-12-2
کنترلهايمضاعف،گروهناظرین،کنترلالزحمهحقهايلیستپرداختمانندمواردي-1تبصره
کمیته ها، گروه ها و کمیسیون هاي تخصصی در وپرسنلمزایايوحقوقها،طرحبازبینیارزیابی،

مدیرههیأتورئیسههیأتمصوباتواحکامبراساسچهآنطورکلیبهومشابهمواردهفت رشته و 
. بودخواهدسازمانرئیساختیاردرگردیده،تعیینمصوبهاي نامهنظامسایرومقرراتقوانین وو

.باشدنمیکنندهتفویضمسئولیترافعاختیار،یضتفو-2تبصره 
اختیاردرهمان سال معاملات کوچک دولتی در%10هیات مدیره مجاز است تا سقف -3تبصره 

.دهدقراردفاتر نمایندگی ومدیران داخلی 
سازمان،کندمیتجاوزمالیسالیک ازهاآنانجامکههاهزینهازبخشآنمورددر-31ماده

مانسازصورتایندر. ندکتجاوزمالیسالیک ازآناجرايکهنماید منعقدقراردادهاییتواندمی
قدممرافوقمواردبهمربوطتعهداتپرداختبرايلازماعتباراتخودسالانهبودجهدراستمکلف

.نمایدمنظوراعتباراتسایربر
ودارزانهخمدیرمالی،،)حسابدار(کنندهتنظیمتوسطترتیببهحسابدارياسنادامضاي-41ماده
أییدتمنزلهبهمجاز،امضايصاحبانتوسطچکامضايهمچنینوسازمانرئیسنایبیارئیس
.باشدمیتعهدواعتبارتأمینوتشخیصمراحلکلیه
قراردادها،یااحکامدرمندرجشرایطبراساستعهدازانجامقبلاستلازمکهدرمواردي-51ماده

مقرراتسایرو نامهنظاماینمفادرعایتباپرداخت آن شود،دادهپرداختپیشعنوانبهوجهی
منتقول اموالسفته، چک، ضمانتنامه بانکی، اوراق مشارکت و (معتبرتضمیناخذ قبالدرومربوط

.استبلامانع)،و یا غیر منقول در رهن سازمان باشد
سناداتهیهیاوتسجیلبرايلازمزمانطولانی بودنازجملهعللی،بهبنامواردیکهدر-61ماده

توانمینباشدمیسرتعهدموردوجهتمامپرداختیاونبودهمقدوردیونتمامتأدیهلازم،مداركو
.مودنپرداختالحسابعلیعنوانتحتمربوط، مقرراتسایربارعایتراشدهتعهدوجهازقسمتی
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مجازايامضصاحبانتأییدومالیامورمدیرپیشنهادباسازمانبانکیهايحسابکلیه -71ماده
.گرددمیافتتاحمجازهايبانکشعبنزدنیازموردتعدادبهمدیرههیأتتصویبو

سازماندفاترنمایندگیمالیمقررات:دومبخش

.گرددمیثبتاستانقانونیدردفاترسازمانمالیهايفعالیتکلیه-81ماده
،اشخاصازمطالباتها،دریافتیازمحلنمایندگیدفاتردرسازمانهايدریافتیکلیه-19ماده

ستان اسازمانبه نامتمرکز مخصوصبانکیحساببهاستثنابدون... وبلاعوضهايکمکها،وام
.دشوواریزمی،گردیدهابلاغمربوطهدفتربهآنحسابشمارهوافتتاحمدیرههیأتتوسطکه،

حسابداريروشدرچارچوب،متمرکزصورتبهسازماندفاترنمایندگیبامالیارتباط-02ماده
. گرددازطریق تنخواه گردان انجام میکهباشدمیسازمانمدیرههیأتمصوب
امورمعاملات:سومفصل
هاآنوحدنصابمعاملاتانواع: اولبخش

خریدوقراردادهاانعقادواجارهخدمات،وکالافروشوخریدقبیلازسازمانمعاملات-12ماده
کوچک , متوسط دستهسه بهریالی ارزشنظرازهافعالیتسایرومستغلاتواملاكفروشو

در»دولتیمعاملاتحدنصاب«ادلمعدرسازمانمعاملاتحدنصابمبلغشوندمیتقسیموبزرگ
باشد.قانون برگزاري مناقصات می3طبق ماده سالهر
درنظرموردمبلغ،متوسطوکوچکمعاملاتبرايخریددرحدنصابتشخیصمبناي-21-1

.باشدمیکارشناسییابرآورديمبلغبزرگ معاملاتبرايومعامله
مدیرهأتهیمنتخبکارشناسطرفازشدهتعیینمبلغفروش،درحدنصابتشخیص مبناي-21-2

.باشدمیسازمان
بهنآتبدیلوکوچکتراقلامبهفوقطبقاتازیکهرمشمولمعاملاتتجزیه وتفکیک-21-3

گردد.مستمر نمیاقلام مصرفی واین بند شامل ملزومات و.استممنوعترپایینطبقه
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:وظایف کمیسون معاملات-22ماده
تشکیل جلسات کمیسیون مناقصه در موعد مقرر-22-1
تنظیم صورتجلسات مناقصه ( مزایده) -22-2
تصمیم گیري درباره تجدید یا لغو مناقصه / مزایده-22-3
مزایده گران /ارزیابی کیفی مناقصه گران -22-4
تطابق آن با اسناد مناقصه وبررسی پیشنهادهاي مناقصه-22-5
مناقصهوسوم تعیین برندگان اول و دوم -22-6
تعیین کارشناس درصورت لزوم –22-7
تصمیم گیري در مورد نحوه انتشار آگهی مناقصه-22-8

:خواهدبودزیرافرادازمرکبمعاملاتکمیسیون-32ماده
.)کمیسیونرئیس(ويقانونینمایندهیاسازمانرئیس-1
.دارسازمانخزانه-2
.سازمانمدیرههیأتمنتخبنماینده-3
.سازمانیامعاوت مالی مالیامورمدیر-4
.کالایاخدمتمتقاضیواحدمدیر-5

بدون (را به عنوان دبیرخارج از کمیته یک نفر ، : اعضاي کمیسیون معاملات در اولین جلسه 23-1
کنند.انتخاب می حق راي)

3راي نفر (تصویب مصوبات با4حداقل حضورباسازمانمعاملاتکمیسیونجلسات-23-2
اکثریتتصمیمبامعاملاتکمیسیوناعضايازبعضیکهصورتی در. یابدمیرسمیتنفرموافق)

کتبیصورتبهراخوددلائلکمیسیون،صورتجلسهذیلدرمراتبقیدضمنباشندمخالفاعضا
رااقلیتوعضگزارشاستموظفکمیسیونرئیس. نمایندمیارائهکمیسیونرئیسبهمستدلو

ردیاتاییدمجازبهاستانسازمانمدیرههیأت. داردارسالسازمانمدیرههیأتملاحظهبًرايعینا
.باشدمیمعاملاتکمیسیونتصمیم



15

معاملاتانجامروش:دومبخش

:کوچکمعاملاتمورددر-42ماده
: خرید-24-1

فروشندگانبهدرزمان خرید دولتی مبلغ معاملات کوچک %50تا سقف استمکلفکارپردازالف ) 
کنممبهايحداقلبارامعاملهآن،قیمتوکیفیتمورددرتحقیقازپسومراجعهخدمتیاکالا

داقلحرعایتبامعامله«جملهقیدباراحسابصورتذیلوانجامسازمانصلاحوصرفهرعایتباو
یااحدومسئول. نمایدامضا»استشدهانجامسازمانصلاحوصرفهباوکیفیتبهترینوقیمت
. داردعهدهبرراخریدهاقیمتايِنمونهبررسیوکنترلمسئولیتنیزمربوطهمدیر
بایدمبلغ معاملات کوچک دولتی درزمان خرید%50بالاتر از سقف خریدمأموریاکارپرداز: ب)

اینهب، آوردعمله بکتبیبهاياستعلامجداگانهصورتبهخدمتکالایافروشندهسهازحداقل
ومقداروعاملهمموردخدماتیاکالانوعمتقاضی،واحدمدیرباهماهنگیخریدمأمورکهترتیب

گانفروشندونمایدمیتعیینبها،استعلامبرگدرکاملطوربهراآنانجامشرایطومشخصات
ذیلخودنشانیکاملذکربا،آناعتبارمهلتوکیفیتقیدوبها حداقلاعلامبانیزخدماتکالایا
هاياکتپکارپرداز. نمودخواهندخریدمأمورتحویلبستهدرپاکتدروامضارابها استعلامهايبرگ

گرددمیصمشخاستعلامبرندهمکتوبصورتبه نموده،کمیسیون معاملات بازگشاییدررااستعلام
پس از تحقیق و با در نظر گرفتن کالا یا خدمات مورد فروش را کارپرداز مکلف است : فروش-24-2

ستاناسازمانمعاملاتکمیسیونازوزمجاخذبابالاترین قیمت ممکنبه صرفه و صلاح سازمان و 
به فروش برساند.



16

:متوسطدرموردمعاملات-52ماده
: خرید-25-1

ازحداقلبایددولتی درزمان خریدمتوسط مبلغ معاملات %50سقف تا خریدمأموریاکارپردازالف )
کهرتیبتاینبه، آوردعمله بکتبیبهاياستعلامجداگانهصورتبهخدمتکالایافروشندهپنج

ومشخصاتومقدارومعاملهموردخدماتیاکالانوعمتقاضی،واحدمدیرباهماهنگیخریدمأمور
دماتخکالایافروشندگانونمایدمیتعیینبها،استعلامبرگدرکاملطوربهراآنانجامشرایط

هايگبرذیلخودنشانیکاملذکربا،آناعتبارمهلتوکیفیتقیدوبهاحداقلاعلامبانیز
ستعلاماهايپاکتکارپرداز. نمودخواهندخریدمأمورتحویلبستهدرپاکتدروامضارابهااستعلام

.رددگمیمشخصاستعلامبرندهمکتوبصورتبه نموده،بازگشاییکمیسیون معاملات  دررا
معاملات متوسط  دولتی باید به روش مناقصه عمل نماید.%50معاملات بالاي )ب
ویمتنظازخدماتیاکالافروشندگانکهدر صورتیمتوسطمعاملاتانجامتغییرروش-25-1-1

کمتریاومحدودبودن،انحصاريلحاظبهفروشندگانتعدادیاونمایندخودداريبهااستعلامم تسلی
کمیسیونهبتصویبومتقاضیواحدمدیروکارپردازموجهومستدلبنا بر گزارشباشدسه فقرهاز

.تاسبلامانعسازمانحصلاوصرفهدر نظرگرفتنباووکیفیتقیمتبهترینبامعاملات
عتبارابرايبهااستعلامبرگدرخدمتیاالاکفروشندگانکهمدتیبهباتوجهکارپرداز-25-1-2

توجهمخسارتیمدتانقضايعلتبهکند کهاقدامبایدطورياند،ذکرکردهشدهپیشنهادبهاي
.نشودسازمان

.استالزامینفعذيبانکیحسابوجهدرمتوسطمعاملاتمبلغپرداخت-25-1-3
تصویب هیئتوسازمانمعاملاتکمیسیونازمجوزاخذبافروشمتوسطمعاملات: فروش-25-2

.شودمیانجاممزایدهطریقازرئیسه سازمان
بهايازمزایدهوشودارزیابیمنتخب هیات مدیره کارشناستوسطبایدمعاملهمورد-25-2-1

بهانچهچنوشودفروختهکندپیشنهادرابهابالاترینکهخریداريبهوگرددشروعشدهتعیین
.گرددبرگزارمزایدهوارزیابیمجدداًبایدنشودپیداخریداريشدهارزیابیقیمت
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انجامازپسمذکورکمیسیون. خواهدشدانجاممعاملاتکمیسیوننظرزیرمزایده-25-2-2
یأتهبهشدهانجاماقداماتگزارشهمراهرامربوطهجلسهصورتمذکورترتیببهفوقتشریفات

صورتسازمانرئیسههیأتتصویبازپسفروشمعاملهانجام.خواهدکردارائهسازمانرئیسه
.پذیردمی
تسلیموتنظیمازکالایاخدماتفروشندگانکهصورتیدرمتوسطمعاملاتانجامروشتغییر-25-3

سه ازرکمتیاومحدودبودن،انحصاريلحاظبهفروشندگانتعدادیاونمایندودداريخبهااستعلام
عاملاتمکمیسیونتاییدومتقاضیواحدمدیروکارپردازموجهومستدلگزارشبربناباشدفقره

بلامانعازمانسصلاحوصرفهنظرگرفتندرباوکیفیتوقیمتبهترینباوتصویب هیات رییسه
.است

عتبارابرايبهااستعلامبرگدرخدمتیاکالافروشندگانکهمدتیبهتوجهباکارپرداز-25-4
سازمانهمتوجخسارتمدتانقضايعلتبهکندکهاقدامبایداند،طوريذکرکردهشدهپیشنهادبهاي
.نشود

.استالزامینفعذيبانکیحسابوجهدرمتوسطمعاملاتمبلغپرداخت-25-5
بزرگمعاملات-62ماده

له اي به تشخیص ومرحیا دیک مرحله ايعمومی/ مزایده کلیه معاملات بزگ از طریق مناقصه 
انجام می شود .کمسیون معاملات 

منوط به تایید هیئت مدیره سازمان استان ، بزرگموارد زیر از شمول شرایط حاکم بر معاملات
مستثنی می باشد:

درمنحصراًآنتوزیعوتولیدکهدولتیهايشرکتوهاسازمان،هاوزارتخانهبامعاملات-26-1
.سازمانوصلاحصرفهحفظباباشدمذکوراشخاصاختیار

.نباشدمشابهانواعدارايوبودهفردبهمنحصرکهحقوقیوخدماتواموالخریدمورددر-26-2



18

سرعتضرورتکهصورتیدر(زمین و ساختمان)،غیرمنقولاموالفروشوخریدمورددر-26-3
ظرنباکسب،با دارایی دیگریک دارایییا اینکه معامله اي به صورت معاوضهکندایجابعمل

.منتخب هیئت مدیره سازمانکارشناس
در صورتی که به جاي پرداخت بدهی اشخاص ثالث به سازمان ، کالا، اموال یا املاکی -26-4

تحویل گردد یا اینکه خدماتی (مشابه خدمات پیمانکاري ساخت، تعمیر و ...) ارائه گردد منوط به ارائه 
گزارش کارشناس رسمی دادگستري و تایید هیئت مدیره سازمان، تهاتر مجاز خواهد بود.

خدماتومستظرفهصنایعواسلامیموازینرعایتبا،هنريخدماتفروشوخریدمورددر-26-5
.کارشناسی

داراي فروشنده منحصر به فرد بوده کهدرشرایطی، انحصاريکالاها یا خدماتخریدمورددر-26-6
به،باشدگردیدهاعلاموتعیینعمومیهاينرخدولتیربطذيهايدستگاهطرفازوبراي آنها
.شودعمل میمعاملاتکمیسیونتشخیص

دستگاهطرفازاستان درمحلکهروزانهمصرفیکالاهايوخدماتفروشوخریدمورددر-26-7
.استشدهنمعیثابتینرخآنهابرايهاشهرداريیاودولتیربطذيهاي
هکدریاییوهواییوزمینیطریقازرباونقلحملکرایهوداخلساختي کالاهامورددر-26-8
.باشدشدهتعییننرخآنهابرايربطذيدولتیمراجعطرفاز

انسازممدیرههیأتتشخیصبه،متحركوثابتتجهیزاتوآلاتماشینتعمیرمورددر-26-9
.استان

در،بماندمستوربایستمیسازمانصلاحوصرفهرعایتلحاظبهکهمعاملاتیمورددر-26-10
یونکمیسگزارشاساسبرو،مربوطهدلایلذکرباواستانسازمانمدیرههیأتصلاحدیدصورت

.معاملات
مدیرههیأتصلاحدیدصورتدرمناقصهضوابطحذفبامعاملهدیگرنوعشخیصت-26-11

).دقیقابزاروپیشرفتهتجهیزاتخریدمانند(معاملاتکمیسیونگزارشاساسبر،سازمان
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ایید تمند نیاز آن که کیفیت برگزاري و اقامت هتل درمورد برگزاري همایش ها و سمینارها -26-12
سازمان.و تائید هیأت مدیره معاملات با گزارش کمیسیون می باشد 

انجام حسابرسی صورتهاي مالی سالیانه با هماهنگی بازرسین قانونی سازمان و در مورد -26-13
ره تایید هیأت مدیبااز بین موسسات حسابرسی عضو جامعه حسابداران رسمی حسابرسانتخاب

سازمان.

مزایدهوهمناقصبخش سوم: 

:)عمومیومحدود(مناقصه-72ماده
عاملاتمکمیسیونتشخیصبهبناعمومییامحدودمناقصهطریقازبزرگ معاملاتکلیه-27-1

.دیرگمیانجاممدیرههیأتتصویبو
عمومیمناقصهطریقازمعاملاتکمیسیونتشخیصطبقبایدمعاملهکهموارديدر-27-2

جرایدزایکیدرنوبتیکمزبورآگهی.گرددمیاقداممناقصهآگهیانتشاربهابتداگیرد،صورت
معاملهیتاهماقتضايبهوسازمانسایتیااستانسازمانرسمیماهنامهیاروزنامهیاکثیرالانتشار

ورتیصدر. شودمیدرجکشوررسمیروزنامهدرنیزنوبتیکمعاملاتکمیسیونتشخیصبهو
درتواندمیدارد،ضرورتمحلچنددرآگهیانتشارکهدهدتشخیصمعاملاتکمیسیونکه

.نماینداقدامآگهینشربهبداندلازمکهی هایمحل
معیجارتباطوسایلسایردرآگهیانتشاربهنیاز،موضوعاقتضايحسببرچنانچه-1تبصره

.شدخواهداقداممعاملاتکمیسیونتشخیصبه،باشد
مداركهمراهبهراخودصورتجلسهاستموظفمعاملاتکمیسیونبزرگ معاملاتدر-2تبصره

.دیرگانجاممعامله،تصویبازپستاایدنمارسالاستانمدیرههیأتبه تصویببرايمثبته
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:گرددذکربایدزیرنکاتمناقصهآگهیدر-82ماده
به ،باشدکارانجاممعاملهموضوعکهصورتیدرنظرموردخدماتیاکالامقدارونوع-28-1

به همراه شرایط و حدود صلاحیت شرکت کنندگان در مناقصه.، آنکاملمشخصاتهمراه
.آناجرايترتیبوکارانجامیاکالاتحویلنحوهومحل،مدت-28-2
مداركويحا) الف(پاکتکهجداگانهپاکتدودربایدواصلهپیشنهادهاياینکهبرتصریح-28-3

اديپیشنهقیمتحاوي) ب(پاکتونامهضمانتهمچنینودهندهپیشنهادصلاحیتبهمربوط
.خواهد شدخودداري) ب(پاکتازبازگشایی) الف(پاکتمداركنقصصورتدروگردد تحویل

بهنسبتضافهایاکسراساسبریامشخصیمبلغبهبایدپیشنهاديبهاياینکهبرتصریح-28-4
.شوداستانسازمانتسلیمشدهمهرولاكپاکتدروتعیینشدهلامعابهايواحد
اولینیختارازپیشنهادهاتسلیممحلوقبولمهلت،شوندمیمنتشرکههاییآگهیمورددر-28-5

.باشدکمترکاريروز5ازنبایدی آگهانتشارنوبت
حساببهًنقداکهگرددقیدوشودتصریحبایستیمناقصهدرشرکتبرايسپردهمیزان-28-6

بانکیمعتبرهنامضمانتیاوشودتسلیمپیشنهادضمیمهبهآنرسیدوواریزبانکدراستانسازمان
ازبایستینهرصورتوبهگرددمیتعیینمعاملاتکمیسیونتشخیصبهسپردهمبلغوگرددارائه

. باشدکمترمعاملهبرآورديمبلغدرصد)سه(3%
چنانچه برنده مناقصه حاضر به انعقاد قرارداد نشود سپرده وي به نفع سازمان ضبط خواهد -تبصره

شد.
در اجراي تعهداتانجامحسنتضمین(پنج درصد) مبلغ برآوردي،%5حداقل معادل میزان-28-7
ردبایدآناستردادودریافتترتیبوًجزایاکلاًآنغیر مجاز در انجامتاخیرخسارتومعاملههر 

.باشدادصیثبت شده در سامانه بانکی بانک یا چک نامهضمانتمأخوذهتضمین.گرددقیدآگهی
38وکسورات بیمه اي موضوع ماده کارانجامحسنتضمین%10معادل حداقلمیزان -تبصره

.گرددقیدآگهیدربایدکهقانون تامین اجتماعی
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مناقصهندهبربهابلاغوبهاحداقلحائزتشخیصوپیشنهادهابررسیبرايکهمدتیحداکثر-28-8
.شودتصریحدرآگهیبایدداردضرورت
قراردادهاوو تایید نمونه اسناد مناقصه ، مزایدهامورمناقصهکلیهساماندهینامهنظامدراین-تبصره

.بودخواهدمعاملاتکمیسیونعهدهبه
رندهببهآنپرداختمعاملاتکمیسیونتشخیصبهکهصورتیدرپرداختپیشمیزان-28-9

انکیبنامهضمانتقبالدرمنحصراًوباشدبیشترمعاملهقیمتکل%25ازنبایدباشدلازممناقصه
.شدخواهدپرداخت

.دیگرلزومموردمشخصاتوعمومیشرایطبرگوهانقشهفروشیاتوزیعمحل-28-10
تیاراتاخدارايآنهاردیاوقراردادانعقادوپیشنهادهاقبولدرسازمانکهمطلب اینتصریح-28-11
.باشدمیتام
خواهداناستسازمانتکالیفواختیاراتقبولمنزلهبهپیشنهاددادنومناقصهدرشرکت-28-12
.بود
.قراردادهاانعقادولیههاي اهزینهپرداختنحوه-28-13
.مشروطومبهمپیشنهادهايرددرتصریح-28-14
مقررنرخبا%25میزانتاقراردادموضوعکاهشیاافزایشمورددرکارفرمااختیارتصریح-28-15
.قرارداددر
نمودن مدت زمان اعتبار قیمتهاي پیشنهادي مناقصه گران .مشخص -28-16

خواهدعیینتترتیبیبهمعاملاتکمیسیونتأییدونظربامناقصهآگهیدرمندرجشرایط-29ماده
وراهمفمناقصهرداردصلاحیتمتقاضیانگستردهشرکتامکانومشخصکاملاًموضوعشدکه

.گرددتحصیلمعاملهانجامبرايکافیتضمین
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یشپمناقصهآگهیدرقبلاًکهآنچهازخارجمناقصهبرندهبرايیامتیازاتنمودنمنظور:1تبصره
عطايااحوال،واوضاعبنابرو معاملات کمیسیونتشخیصبهآنکهمگر،استممنوعشدهبینی

.اشدباستانسازمانوصرفهصلاحبهپیمانکارازمتقابلامتیازاتاخذقبالدرامتیازاتیچنین
واهخشفاهی،یاکتبیازاعمپیشنهادي،گونههیچآگهیدرمقررموعدگذشتاز: پس2تبصره 

.شدنخواهدپذیرفتهآنازبعدیاومعاملاتکمیسیونتصمیمازقبل
سیونکمی،برسدمزایدهیامناقصهدرشرکتبرايسازماناعضايازپیشنهاديچنانچه-03ماده

.اولویت معامله با اعضا باشد،شرایطتساويرصورتدتواندمیمعاملات
ازقبلوبرآوردمطمئنهايروشبهسازمانًتوسطقبلابایستیمعاملهکارشناسینرخ-13ماده
.گیردقرارمعاملاتکمیسیوناختیاردرپیشنهادهاقرائت
-23ماده
بایستی توسط شرکت کنندگان در مناقصه امضا و ممهور مناقصه شامل موارد زیر می باشد که اسناد 

: گردد که در مهلت مقرر در آگهی تسلیم و رسید دریافت نمایند
نام و نشانی مناقصه گزار-1
نوع و مبلغ تضمین مناقصه فرم پیشنهاد قیمت و -2
محل، زمان و مهلت دریافت اسناد، تحویل پیشنهادها و گشایش آنها-3
اجراي تعهداتمبلغ پیش پرداخت و تضمین حسن -4
مدت اعتبار پیشنهادها-5
شرح کار، مشخصات فنی ، استانداردها، نوع، کمیت و کیفیت کالا یا خدمات.-6
ریزي انجام کار یا تحویل کالا برنامه-7
معیارها و روش ارزیابی کیفی مناقصه گران -8
و ضمایم آنمتن قرارداد شامل موافقتنامه، شرایط عمومی و خصوصی -9

لازم باشد.سازمانسایر اسنادي که به تشخیص -10
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مناقصه در شرایط زیر تجدید خواهد شد:-33ماده
.شدخواهدتجدیدمناقصه،باشدنرسیدهپیشنهاديکهصورتیدر-33-1
باشد،فقرهسهازکمتررسیدهپیشنهادهايتعدادکهدر صورتی-233

متعارفدحدوازاستانمعاملاتکمیسیونتشخیصبهپیشنهاديهايقیمتکهصورتیدر-33-3
ستوردکمیسیون،دباشخارج)درصد افزایش یا کاهش نسبت به قیمت برآوردي اولیه10حداکثر(

.نمودصادرخواهدرامناقصهتجدید
در صورتی که هیچ یک از برندگان اول تا سوم مناقصه حاضر به انعقاد قرارداد با سازمان -33-4

نباشند.
ازارمعاملهبودخواهدمجازمعاملاتکمیسیون، نرسدپیشنهاديهمدوممرتبهدراگرتبصره :

سه داقلحازبها استعلاموسیلهبهعادلهقیمت.دهدانجامعادلهنرخبهتوجهبابها استعلامطریق
نهاديپیشقیمتحداقلباآیدمیدستبهاینطریقبهکهقیمتیهرگاهوشودمیمشخصنفر

.گیردمیانجاممناقصهمبلغحداقلبامعامله، باشدبالاترآنازیاومساوي(مناقصه) 
موعددرمربوطهمعاملاتکمیسیوناعضاينفر از4حداقل حضورباواصلهپیشنهادهاي-43ماده
ان نمایندگتایید کمیسیون معاملات, حضور درصورت موافقت و.شوندمیرسیدگیوباز مقرر

گر با معرفی نامه کتبی می تواند حضور داشته باشد.مناقصه
بهمربوطمداركحاوي) الف(پاکتکهجداگانهپاکتدودربایدواصلهپیشنهادهاي-34-1

حویلتاست،پیشنهاديقیمتحاوي) ب(پاکتونامهضمانتهمچنینودهندهپیشنهادصلاحیت
.گرددخودداري) ب(پاکتبازگشاییاز) الف(پاکتدرلازممداركنقصصورتدرو
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بعده کیپیشنهادهایوسپردهبدونومشروطومبهمپیشنهادهايبهمعاملاتکمیسیون-34-2
اییکهررددرکمیسیونودادنخواهداثرترتیب،شودواصلآگهیدرمقررمهلتانقضاياز

.خواهد بودمختار پیشنهادهاتمام
اطلاعونهاآقرائتازپس،باشدبیشتریافقرهسهتعدادرسیدهپیشنهادهايکهصورتیدر-34-3
معاملات،کمیسیونکارشناسیپایهنرخبامقایسهوآنحداقلتشخیصوپیشنهاديهايقیمتاز
آنراسمجلصورتوتعیینرامناقصهبرندهواتخاذمقتضیتصمیمآگهیدرمقررمدترعایتبا

ستانامدیرههیأتبهبلافاصلهبایدمربوطهگزارشهمراهمذکورجلسهصورت. نمودخواهدتنظیم
.گرددمیابلاغشدناجرائیبرايتصویبازپسوشودتسلیم

عقادنابهاقدامتأخیربدونواعلانبرندهبهرامناقصهنتیجهاستموظفاستانسازمان-34-4
.نمایدنظرموردقرارداد

نمودهنهادپیشمناقصهدررا قیمتینکمتراي کهکنندهشرکتصلاحیتبهنسبتچنانچه-34-5
کرذباسازمان، مصلحتوصلاحوصرفهبرحسبمعاملاتکمیسیون،باشدوجود داشتهتردید
انعقادهبنسبتمعاملاتکمیسیونکهصورتیدر. نمودخواهداتخاذمناسبتصمیم،مستدلدلایل
یشنهاديپمبالغاختلافوننمایدموافقتصلاحیتفاقدقیمتکمتریندهندهپیشنهادباقرارداد

معاملهانجامهبنسبتکمیسیوننباشدتضمین شرکت در مناقصهمبلغازبیشدومواولنفربین
اشدبتضمین شرکت در مناقصهمبلغازبیشاختلافکهصورتیدرونمایدمیاقدامدومنفربا

.بودخواهدمدیرههیأتومعاملاتکمیسیونبانهاییتصمیماتخاذ
موارد ضبط تضمین شرکت در مناقصه به شرح زیر می باشد:-53ماده

زادامه اپس از پایان مدت مناقصه مناقصه گرانی که تضمین شرکت درمناقصه آن تعداد از-35-1
مناقصه صرفنطر نمایند.

اع امتنمناقصه درصورت ارجاع کار به وي وهر یک از برندگان تضمین شرکت درمناقصه -35-2
.انعقاد قرارداد ظرف مهلت مقررشده ازبرنده یاد
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واگذاريهبنسبتوباشنددادهراقیمتکمترینیکسانشرایطبانفردوکهصورتیدر-63ماده
وازمانسدرايحرفهسوابقوکاريپیشینهبهتوجهبانهاییبرنده،نشودحاصلتوافقمعامله

.شدخواهدانتخابدولتیمؤسسات
مدت،دوام،مرغوبیت،جنس،نوع،معاملهدهندهانجاماشخاصیاشخصتعییندر-1تبصره
رعایتلحاظهرازاستانسازمانصلاحوصرفهکلیطوربهوآنپرداختشرایطوبها،تحویل
.شدخواهد

لیهکرعایتباراخودتصمیممعاملاتکمیسیون،داردفنیجنبهکهمعاملاتیبهراجع-2تبصره
اطلاعاتهکلیتواندمیمعاملاتکمیسیونمنظورینبد. نمایدمیاتخاذتخصصیوفنیهايجنبه
ربوطممتخصصینیاوتخصصیواحدهايازرسیدهپیشنهادهايمورددررالازمتخصصیوفنی

.نمایداخذدیگر
تواندمیمعاملاتکمیسیونکندخودداريتعهداتانجامازگرصهمناقکهموارديدر-73ماده

آنابقراردادموضوعانجامکهصورتیدرونمایدواگذاردیگريشخصبهشرایطهمانبارامعامله
ینا. شدخواهدتجدیدمناقصه،نباشدصلاحوصرفهبهمقرونیاونشودرمیسنرخوشرایط

.گرددتصریحمنعقدهقرارداددرنامهنظاماین)65(مادهرعایتباموضوع
درهکشود میانجامکسیبامعاملهباشدمختلفاجناسبرايمناقصهکهصورتیدر-83ماده

عددمتفروشندگانازنظرمورداجناسخریدآنکهمگر؛باشددادهپیشنهادکمتريمبلغمجموع
اقلامفکیکتوشودتفکیکبایستیمعاملهاینصورتدرکهباشدسازمانصلاحوصرفهبهمقرون
.گرددقیدمناقصهآگهیدرنیزمعامله
:محدودمناقصه-39ماده
رورتضکهصورتیدرمااست اعمومیمناقصهتشریفاتزااستفاده،سازمانمعاملاتانجامدراصل
،استانمانسازصرفه و صلاح گرفتننظردرباتوانمیبداندصلاحمعاملاتوکمیسیوننمایددایجا
رکتشپنجحداقلشرکتبامحدودمناقصهطریقبهرامعاملهسازمان،مدیرههیأتتصویبازپس
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صلاحیتهکاشخاصیبرايمعاملاتکمیسیونطرفازکهترتیببدین. دادانجامحقیقیشخصیا
ارسالنامهدعوت،استشدهدرجصلاحیتواجدیننامفهرستدرآنهانامودارندرامعاملهانجام

.گرددمی
وهسرمایمیزانیادولتیبخشبنديرتبهاساسبرموردحسبصلاحیتتشخیص-40ماده

کهآمددخواهعملبهشرایطیسایروسوابق فعالیت ،تخصصیفنی،کادر،کارلوازم،آلاتماشین
شودمیتعیینسازمانمربوطمدیریتطرفاز،معاملهنوعاقتضايبه

مزایده -41ماده
،هیآگانتشاربا،پایهقیمتبرآوردوکارشناسیانجامازپس،بزرگمعاملاتارزشبادرفروش

بینیپیشمناقصهبراينامهنظامایندرکهاستشرایطیطبقعملنحوهوشودمیانجاممزایده
.استشده

ده، گردینمعیمناقصهتشریفاتسایروآگهیانتشاربراينامهنظامایندرکهمقرراتیوشرایط
موردحویلتوقراردادانعقادومذکورکمیسیوندرتصمیماتخاذومعاملاتکمیسیونتشکیلازاعم

.گرددرعایتبایدباشد،منطبقمزایدهعملباکهصورتیدر،معامله
رسیدگی به شکایات به شرح زیر می باشد:نحوه-42ماده 

مراحل مناقصه /نسبت به اجرا نشدن مواردي از/ مزایده گران ن چنانچه هریک از مناقصه گرا
ه کتبا به سازمان ارایساعت 48ظرف مدت تواند مورد اعتراض رااعتراض داشته باشد میمزایده 
صمیم درخصوص آن تتوسط هیات مدیره مطرح ودر جلسه رسیدگی به انتخاب برنده مناقصه نماید و

گیري می شود .
معاملات سازمان اعم از مدارك مربوط به انجام مراحل هریک ازاسناد ولاعات واط-43ماده 

ر نظارت دواحد مالی نگهداري شود تا امکان دسترسی وترك آنها درمناقصه (مزایده ) عندالزوم و
هر زمان میسر باشد.
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درمعاملاتتشریفاتتركبخش چهارم: 

حصلاوصرفهرعایتبا،شوددادهتشخیصضروريتشریفاتتركکهصورتیدر-44ماده
:شدخواهدانجامزیرطرقبهمعاملاتاینگونهسازمان،

دیرمیاومربوطهمدیرمستدلوتوجیهیگزارشبهبنا،متوسطکوچک و معاملاتمورددر-44-1
روشطبقمعامله،13درحدود اختیارات ماده ومعاملاتکمیسیونتأییدوکنندهدرخواستواحد

. شدخواهدانجامشدهتعیین
یونکمیستأییدومربوطهمدیرمستدلوتوجیهیگزارشبهبنا،بزرگمعاملاتمورددر-44-2

.خواهد شدانجامشدهتعیینروشطبقمعامله،مدیرههیأتتصویبومعاملات
کلیهود،شاز طریق ترك تشریفات انجاممعاملهنامه،نظاماینمفادرعایتباکهدر صورتی-تبصره
نطباقاقابلکهتحویلوقراردادانعقادوتعهداتانجامحسنتضمینسپرده،اخذبهمربوطمقررات

.گرددرعایتبایستیباشد،نظرموردمعاملهبا

خدمتیاکالاتحویل: ترتیبپنجمبخش 

خدمتانجامیاکالاتحویل،باشدمربوطکوچکمعاملاتبهخدماتیاکالاهرگاه-45ماده
.شدخواهدانجامکنندهدرخواستواحدمدیریااموالدارجمعیاانبارداروسیلهه ب

نفرکیواز اعضاء کمیسیون معاملات مرکبتحویل،کمیسیون،بزرگومتوسطمعاملاتدر
شد.خواهدتشکیل موردحسبفنیکارشناس

تبصره : درخصوص تحویل موقت و قطعی پروژه هاي ساختمانی رعایت شرایط مندرج در دفترچه 
ست. ضروري ا،شودشرایط عمومی پیمان که از طرف سازمان مدیریت و برنامه ریزي کشور ابلاغ می
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گردانتنخواه: چهارمفصل
رهمبلغ،سالهرابتدايدر. باشدمیدارتنخواهنزدگردانتنخواهحسابدارايسازمان-64ماده
لیاتعمماهانهگردشمتوسطگرفتننظردرباواحد،هراحتیاجاتحجمبهتوجهباهاتنخواهازیک
ازمان سرئیسههیأتتصویب بهوشده پیشنهادمالیمدیرتوسط،نمعیمدتبرايوقبلسال
.رسدمی

معاملات کوچک دولتی در هر سال %5ازکمتروبرابرهايپرداختتواندمیدارتنخواه-74ماده
.دهدانجام،رسیداخذقبالدرخودنزدتنخواهموجوديازرا

گردانتنخواهگزارش،ماههرپایانازپسروز10تاحداکثربایدگردانتنخواهمسئول-84ماده
صورتدر. نمایدارسالمالیاموربه،شدهانجاممخارجمداركواسنادهمراهآنراوتهیهراقبلماه

ازپسروز20تاحداکثربایدگردانتنخواهمسئولماه،پایانازقبلتنخواهمبلغتمامشدنهزینه
انجاممخارجمداركواسنادهمراهراآنوتهیهراخودگردانتنخواهگزارشهزینه،آخرینانجام
. نمایدارسالمالیاموربهشده

شدههزینهگردانتنخواهمبلغسقفاز%07حداقلکهشودمیانجامموقعیتنخواهشارژ:تبصره
.نمایدهزینهتنخواه،مبلغسقفازبیشندارداجازهدارتنخواهضمنا .باشد
ایسازمانرئیسو, خزانه دار مالیامورمدیرکارپرداز،امضايبهبایدتنخواهگزارش-49ماده

.برسدويقانونینماینده
ندارند،استمرارجنبهموردي بوده وکههاییپرداختخصوصدرواضطراريشرایطدر-50ماده
پس استفمکلگردانتنخواهمسئول. استافزایشقابل،سازمانرئیستأییدباگردانتنخواهمبلغ

ورتصدروتهیهمستقلتنخواهگزارشوجهاضافه این براياز انجام پرداخت یا منتفی شدن آن، 
اقالصتنظیمیگزارشبهراواریزيفیشوواریزسازمانبانکیحساببهراآنوجه،مازادوجود
. نماید
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صادر شود و سازماننامبهبایدهزینهانجامحسابهايو صورتمداركواسنادکلیه-15ماده
ورسآدامضا،مهر،،(حقیقی وحقوقی)،کد یا شناسه ملیخدماتیاکالافروشندهناماراي عناویند

ارتباط با صورتحساب خصوص رعایت موارد لازم دردر این .باشددهندهفروشنده یا خدمتتلفن
باشد.الکترونیکی موضوع قانون پایانه هاي فروشگاهی الزامی می

گردانتنخواهمسئولشود،نمیزدهمهریاصادرفاکتورعرفاًمخارجبرخیبرايکهآنجااز:تبصره
رسید به انضمام »هزینهانجامبرگ«هايفرمازمعاملات کوچک دولتی %5تا سقف استمکلف
.باشدممکندر حداقل دفعات بایدروشاینازاستفاده. نمایداستفادهبانکی
مساعده،الحساب،علیوام،گونههیچواگذاريحقخوداختیاردروجوهازکارپرداز-25ماده
. ودبخواهدوجوهاینداراًمانتصرفاوهداشتنرامؤسساتوافرادبهمشابهمواردیاوپرداختپیش

مجازرغینشده،بینیپیشموضوعاتسایروفوقموضوعاتخصوصدروجهانتقالونقلنوعهر
. بودخواهدگردان و عواقب آن بر عهده مسئول تنخواه

درسیبرگوخریدسفارشبرگاستمکلفکارپردازخدمات،یاکالاخریدصورتدر-35ماده
بهمنضماراصلیفاکتوررويدرخدماتگیرندهدواحتأییدکالایامستقیمرسیدیاانبار،بهکالا

.دنمایارائهمالیاموربه،تنخواهاسناد
ترتیببهسپسودادهقرارتاریخترتیببهراهزینههايفاکتوربایدگردانتنخواهمسئول-45ماده

. نمایدتثب،تاریخوفاکتورشمارهترتیببهگردانتنخواهگزارشدرونمودهگذاريشماره1عدداز
زارشگدرهزینهعواملتفکیکضمنورسیدگیهزینهاقلامبًهسریعابایدمالیامور-55ماده

ا در (بآنبازپرداختبهنسبت،نامهاین نظاممقرراتکاملرعایتازاطمینانحصولوگردانتنخواه
. نمایداقدام)48نظر گرفتن مفاد تبصره ماده 

وسرکتنظیمیگزارشازسندمبلغمعادلهزینه،اسنادفقدانیاتأییدعدمصورتدر-65ماده
دادهرگشتبگردانتنخواهمسئولبهمذکوراسنادضمنا. شودمیاقداممبلغبقیهپرداختبهنسبت

. گرددمیتوجیهپذیرشعدمعلتدرخصوصوشده
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داشتهارگردانتنخواهمسئولیتنتواندموقتاًیابه هر دلیلگردانتنخواهمسئولهرگاه-75ماده
واقیماندهبوجوه،مربوطهتائید کتبی مدیرپس از اخذنماید و را پیشنهاد میدیگريشخص،باشد
بلغمذکربارونوشت آنوشودمیدادهتحویلجدیدمتصديبهمجلسیصورتطیهزینهاسناد

گردانتنخواهحساببدهکاريماندهبابرابرمجموعاًکهمخارجصورتجمعوگردانتنخواهباقیمانده
.گرددمیارسالمالیواحدبهباشد،می

واقدامتنخواهماندهتأییدیهارائهبهنسبتبایستمیدارتنخواه،مالیسالهرپایاندر-85ماده
.کندواریزسازمانجاريهايحساببهرا باقیماندهوجوهونمودهصفررا تنخواههايحسابیا

تنخواهبلغمسقفتالازموثیقهتنخواهمسئولازرئیسههیأتتشخیصبهبایدسازمان-59ماده
.بودخواهدسازمانبرعهدهثیقهوتأمینهزینه. کنددریافت

قراردادهاعمومیقواعد: پنجمفصل
:استزیرشرحبهگرددمنظورمعاملاتقراردادهايتنظیمدربایستیکهمواردي-06ماده

گاهاقامتواقتصاديوثبتیازاعم،هویتیکاملمشخصاتقسمتایندر: قراردادطرفین-60-1
ورکتشنوعباشدحقوقیشخصقراردادطرفکهصورتیدروشودمیذکرقراردادطرفینقانونی
قراردادردکهنامیوقراردادامضايبراينمایندهمعرفیبرمبنیشرکترسمینامهتاریخوشماره

.گرددمیقیدشد،خواهدبدان نامیده 
تعهداتانجاممحلوخدماتکالایامیزانوکاملمشخصاتقسمتایندر:قراردادموضوع-60-2

.شودمینوشتهقراردادموضوع
.قراردادموضوعخدماتدریافت یاکالاتحویلشرایطونحوهومحل-60-3
.گردددرجقراردادموضوعانجامتوافق شده بین طرفین براي پایانوشروع: قراردادمدت-60-4
حروفوعددبهقراردادموضوعخدماتمزدیاکالابهاي: آنپرداختنحوهوقراردادمبلغ-60-5

ردموبهاي،باشدبهاواحداساسبرمعاملهموردخدماتانجامیاکالاکهدرمواردي. میشودنوشته



31

ارداد مبلغ قرپرداختتوافق شدهچنانچه. شودمیذکرقرارداددرآنواحدبهايقیدباوبرآوردمعامله
لمقابدرو به چه میزانپرداختهرگردد کهمعینبایدذیردپانجاممختلفدفعاتیااقساطدر

.خواهد بودمعاملهموردخدماتیاکالاازمیزانچهتحویل
.رددگمیدرجقراردادمبلغذیلدر(مالیات و عوارض و بیمه و... ) قانونیکسوراتکلیه:1تبصره

براي انجام هر پرداخت به میزان معامله تحقق یافته علاوه بر درخواست طرف قرارداد : 2تبصره 
بایستی صورتحساب فروش کالا یا خدمت مطابق قانون مالیاتهاي مستقیم و قانون مالیات بر ارزش 

اخذ گردد.پایانه هاي فروشگاهی مودیان و سامانه افزوده 
نوانعبهمبلغیباید،معاملهموضوعانجامشروعازقبلنیازصورتدر:پرداختپیش-60-6

بیشتریدنباکه(پرداختپیشدقیقمبلغدر این صورت. گرددپرداختقراردادطرفبهپرداختپیش
.گرددذکر میقرارداددرصریحاً) به استثناء قرارداد هاي حسابرسیباشدقراردادمبلغ%25از

لازمناقصهمبرندهبهآنپرداختمعاملاتکمیسیونتشخیصبهکهدر صورتیپرداختپیشمیزان
احداثصورتی که موضوع معامله قرارداددروباشدبیشترمعاملهقیمتلک%25ازنبایدباشد

: گرددمیپرداختزیرترتیببهساختمان باشد که
. قراردادعقدازپسقراردادمبلغ%10معادل-1
.قراردادشروعبراياولیهموادتهیهیاکارگاهتجهیزازپسقراردادمبلغ%10معادل-2
.تأییدشدهوضعیتصورتیاحسابصورتارائهوقرارداداز%30انجامازپس%5معادل-3

ب با متناستدریجبهوشودپرداختبانکیتضمینقبالدًرمنحصرابایدپرداختپیش-60-7
.شودمستهلک،قراردادپیشرفت%90بابه نحوي کهگرددکسرپیشرفت کار و ارائه صورت وضعیت

تضمین(پنج درصد) مبلغ برآوردي،%5حداقل معادل تضمین حسن اجراي تعهدات :-60-8
تدریافترتیبوجزاًیاکلاًغیر مجاز در انجام آناجراي تعهدات در هر معامله و خسارت تاخیرحسن

.باشدبانکینامهضمانتبایدمأخوذهتضمینگردد.قیدقرارداددربایدآناستردادو
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امورانجامآنموضوعمعاملاتیکهمورددراجراي تعهداتحسنتضمینمیزانحداقل-تبصره
سایر مواردي که به نحوي از انحا حسن انجام کار آن مستلزم گذشت زمان وباربريیاساختمانی

کهبودخواهدمعاملهمبلغ%10معاملاتسایرمورددرو%5باشدآلاتماشینمی باشد و یا فروش
. باشدبانکینامهضمانتبایدمأخوذهتضمین

وکسر%10معادلاز هر پرداختی (صورتحساب یا صورت وضعیت) حسن انجام کار :-60-9
.می شودنگهدارينقديسپردهنعنوابه

استرداد سپرده هاي حسن انجام کار در قراردادهاي احداث ساختمان مطابق شرایط عمومی پیمان 
پس از گذشت یکسال از زمان "در زمان تحویل قطعی مابقی %5در زمان تحویل موقت و 5%(

) و در مورد سایر معاملات متناسب با موضوع قرارداد، در متن قرارداد قید گردد."تحویل موقت
انمیزوانجامدرتأخیر،کلاًیاجزاًآنانجامعدم،معاملهانجاممربوط به حسنتضامین-60-10

معاملهطبق شرایطمذکورتضامیناستردادترتیبوتاخیرجریمه
نیفوساختمانیقراردادهايدردوآنبینزمانیفاصلهوقطعیوموقتشرایط تحویل-60-11

.آننظایرو
.گرددقید ساختمانیقراردادهايدرتضمیندوره-60-12
:پیمانکارتعهدات-60-13
غیردر؛نمایداقدامقراردادشرایطومفادطبقبرخودتعهداتانجامبهنسبتبایدپیمانکار-الف

.بودخواهدواردهخساراتجبرانمسئولاینصورت
مادهوعموض(ازجمله کارکنانايبیمهواستخدامیادعاهايکلیهمسئولکلیطوربهپیمانکار-ب
هرگونهقبالدراستانسازمانوبودخواهدقانون کار157و ماده )اجتماعیمینأتقانون38و 28

نخواهدمسئولیتی،قراردادموردمعاملهخصوصدرجزائیوحقوقیازاعم،آنانوادعايشکایت
آخرین را نزد خود نگهداري و بهمراهدرصد از هر صورت وضعیت5سازمان موظف است .داشت
مان سازمفاصاحسابباشد را، پس از دریافت پیمانکار که همان صورت وضعیت قطعی میقسط 

نماید.پرداخت،گرددارائه میپیمانکارتوسط تامین اجتماعی که 
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.دباشمیثالثاشخاصیاسازمانبهناشی از قصور واردهخساراتجبرانمسئول،پیمانکار-ج
که تهیه و ارائه نمونه لازم باشد، پیمانکار مکلف به تحویل کالا طبق نمونه مورد تائید صورتیدر -د

طرفین خواهد بود. 
نمایندگانووزرامداخلهمنعبهراجعقانونموضوعممنوعیتشمولعدمبهمعاملهطرفاقرار-ه

.1337ماهديمصوبکشوردردولتیمعاملاتدردولتکارمندانومجلس
قرارداددمورکاریاکالامشخصاتازونمودهمطالعهدقیقاًراقراردادمفادکهاینبهپیمانکاراقرار-و
وقوانینوقرارداددرمندرجشرایطوآنهاتحویلومحلمعاملهانجاممحلشرایطومقتضیاتو

ولقبموردوداشتهکاملاطلاعمربوطهعوارضوهامالیاتوفنیحفاظتواجتماعیبیمهمقررات
.اوست

:کارفرمااختیاراتوتعهدات-60-14
عاملهمموردگرفتنتحویلومعاملهموردمبلغموقعبهپرداختمورددرکارفرماکلیتعهدات-الف

.نمونهطبق
مندرجمقدار%25میزانتامقررمدتدرمعاملهموردکاهشیاافزایشمورددرکارفرمااختیار-ب
.قرارداددر
.آنحدودواومنتخبنمایندهیاکارفرمانظارت-ج
انجامردتأخیرووقفهصورتدردیگر پیمانکاربهموضوع قراردادواگذاريبرايکارفرمااختیار-د

.شدهتعیینمدتحداقل برايقراردادموضوع
.آنمواردتصریحوسازمانناحیهازقراردادفسخحق-60-15
مابین طرفین در مورد مفاد قرارداد و سایر تصریح این امر که درصورت بروز اختلاف فی-60-16

.موارد، بدواً از طریق مذاکره و در صورت عدم توافق، به مرجع داوري رجوع خواهد شد
غیر.بهقراردادموضوعواگذاريحقعدم-60-17
.کارنجامانحوهوهانقشهدراحتمالیتغییراتهرنوع-60-18
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شرایطولزومصورتدرساختمانیقراردادهايمورددرکارگاهتجهیز ضوابطوشرایط-60-19
.کارپایانازپسآنتحویل

.تغییرآندرصورتنامبردهوظیفهوپیمانکارقانونیاقامتگاه-60-20
.ماژوریا فورسمترقبهغیروقهريحوادث-60-21
وقولغیرمنومنقولمعاملاتخصوص درنمعیرسمیاسناددفتردرحضورتاریختعیین-60-22

.ضورحدرتأخیریاوحضورعدمنامهضمانت
کسانیارزشدارايقراردادنسخکلیهکهاینبهتصریحومنعقدهقراردادنسختعدادقید-60-23
.باشندمی

دولت یا شهرداري ها بنا به وابسته به: قراردادهایی که از طریق دستگاه هاي دولتی یا 1تبصره 
باشد از مفاد ط خاص آن دستگاه میگردد و از نظر محتوا داراي ضوابیست سازمان تنظیم مدرخوا

باشد . این نظام نامه مستثنی می
و خدمات حسابرسی که مطابق ضوابط و شرایط اعلام وکالت : قراردادهاي مربوط به انجام 2تبصره 

گردد، از مفاد این نظامتنظیم مییجامعه حسابداران رسمدادگستري وکانون وکلايشده از طرف 
نامه مستثنی خواهد بود. 

در مشخصات و نقشه تغییرات جدیديهرگاه ضمن اجراي قرارداد ساختمانی و یا عمرانی -16ماده
پذیر نباشد و میزان بهاي آن کار یا خدمت در و یا نوع کار یا خدمت، پیش آید که جداگانه انجام

بینی و تعیین نشده باشد، بهاي عادلانه کار یا خدمت موردنظربرآورد اولیه و لیست قیمت اولیه پیش
قیمت از سوي پیمانکار پس از بررسی و تأیید کمیسیون معاملات و تصویب کشف از طریق ارائه 

بلاغ خواهدشد؛ ولی میزان کار یا خدمات جدید به هرحال هیأت مدیره سازمان تعیین و به پیمانکار ا
مبلغ کل پیمان %25کل مبلغ پیمان تجاوز نماید و در صورتی که میزان انجام کار از %25نباید از

ظام نتجاوز نماید بایستی نسبت به عقد قرارداد جدید با در نظر گرفتن سایر شرایط مندرج در این 
%25افزایش در حجم یا مبلغ یا مدت قراردادهاي منعقده بیشتر از سقف (نامه در قالب متمم قرارداد
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هاي مندرج در انواع معاملات امکان قرارداد اولیه صرفاً با گزارش توجیهی و با شرط رعایت حد نصاب
و پس از تصویب هیئت مدیره اقدام گردد.باشد.)پذیر می

واحددپیشنهادرصورت، نامهنظاماینمختلفبندهايموضوعبانکینامهضمانتجايه ب-26ماده
توانمیلزوممواردمعاملات وتصویب هیئت مدیره سازمان استان، در کمیسیونموافقتومربوطه

:کرددریافترازیرهايتضمینانواعازیکی
سپرده نقدي واریز به حساب بانکی سازمان-62-1
.استاستانسازمانقبولموردآنرسمیکارشناسیارزش%90کهملکیوثیقه-62-2
.بانکتأییدبامعتبرضامننفردووعاملمدیرامضايوشرکتمهرباسفته-62-3
چک ثبت شده در سامانه صیادي .-62-4

مراکز آموزشی دولتی و موسسات شرکتهاي بیمه اي ، : در خصوص قراردادهاي منعقده با 1تبصره 
رسمی به موارد فوق هر تضمین معتبر دیگري که به تائید هیأت حسابرسی عضو جامعه حسابداران 

سازمان برسد قابل قبول خواهد بود.مدیره
بل قبول خواهد بود.قاپیش پرداخت فقط ضمانتنامه بانکی جهت : 2تبصره 

سایرمقررات: ششمفصل
یاونیفآلاتماشینیانقلیهوسیلهیازمینیاساختماننمودنجارهابهسازمانهرگاه-36ماده

شرحهبپیداکنداحتیاجگیردمیقراراستیجارواجارهمعرضدًرعرفاکهدیگرياموالواشیانوعهر
:شدخواهدزیراقدام

باشد پس از تحقیق کافی وگزارش توجیهی ومستدل نیمعیمینزایملکاجارهمورداگر -64-1
.انجام خواهد شدمدیرههیأتتوسط مدیر مربوطه وتایید کمیسیون معاملات وتصویب 
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نتأمیبرآوردقیمت،تشخیص،درخواست،مراحلطیازپسخدماتکالاوي بهاپرداخت-46ماده
:شدخواهدانجامزیرشرحبهتسجیلتعهد،انتخاب،اعتبار،

. متقاضیواحدمدیرتأییدبادرخواست-64-1
ویضتفاختیاراتدرحدصلاحذيفردیاسازمانرئیستوسطضرورتتشخیصوبررسی-64-2

.نامهنظامایندرشده
عیینتکارشناسیامتقاضیواحدهمکاريباکارپردازيیاتدارکاتواحدتوسطقیمتبرآورد-64-3

.شدخواهدانجام مربوطهشده
مالیامورمدیرتوسطسازمانمعاملاتیمالیمقرراتبافوقمراحلتطبیقواعتبارتأمین-64-4

.سازمان
.نامهنظاماینرعایتباخدماتکالایافروشندهانتخاب-64-5
ایترعباشدهتفویضاختیاراتدرحد، صلاحذيمدیریاسازمانرئیستوسطتعهدایجاد-64-6
.نامهنظاماین
وازمانسکارپردازيیاتدارکاتمسئولپیگیريبافروشفاکتورتنظیمیاقراردادانعقاد-64-7

.صلاحذيافرادامضاي
.مربوطهضوابطبرابرخدماتوکالاوتحویلتأیید-64-8
.نامهنظامرعایتباصلاحذيمراجعتوسطپرداختدستوریاحواله-64-9

در خصوص معاملات 1347اصلاحی قانون تجارت مصوب سال 129رعایت مفاد ماده -65ماده 
سازمان به استثناي خدمات صرفا آموزشی در کلیه معاملات الزامی می باشد. هم چنین هر گونه 

معامله با کارکنان اعم از قراردادي، ساعتی و مشاوران سازمان ممنوع می باشد.
: اموال سازمان-66ماده 

مسئولیت حفظ و حراست اموال منقول به عهده جمع دار سازمان و مسئولیت نظارت بر -66-1
دارائی هاي سازمان بر عهده خزانه دار سازمان می باشد.در این راستا مسئولیت پلاك کوبی بر اموال 
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منقول و ثبت و نگهداري اطلاعات مربوطه به همراه محل استقرار و فرد تحویل گیرنده به عهده 
ار سازمان می باشد.جمع د

سازمان می تواند پس از تصویب هیئت مدیره حق استفاده از اموال غیر منقول مازاد بر -66-2
احتیاج خود را با عقد قرارداد و با در نظر گرفتن شرایط این نظام نامه به اجاره واگذار نماید و درآمد 

رآمد حاصل از اجاره ثبت نماید.حاصل از آن را به حسابهاي بانکی سازمان واریز و در سرفصل د
دارایی هاي ثابت مشهود (اموال منقول وغیرمنقول) تحت پوشش بیمه اي کافی قرار گیرد.-66-3

شوراي مرکزي نظام مهندسی 08/03/1403مورخ328ماده درجلسه شماره 66نامه در این نظام
اجرایی، براي نامه) اصلاحیه آئین114ساختمان مورد تصویب قرار گرفت و در راستاي بند (ف) ماده (

.ها ابلاغ گردیدنظام مهندسی ساختمان استاناجرا از ............. تاریخ به سازمان


